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Bokslut & datum

Stam av med forvaltaren nar bokslutet blir klart.
Bestdm datum for stamman (kontrollera stadgarna). n
Planera om stdmman ska héllas digitalt eller fysiskt. Om digitalt — valj plattform

och sdkerstdll att alla medlemmar har tillgang ftill den.

Kontakter
Meddela Simpleko, revisorer och valberedningen om datum.
Kontrollera vilka styrelseledamaoter som avgér.

Diskutera styrelsens framtida behov med valberedningen.

Medlemmar & motioner
Informera medlemmarna om stdmman och sista datum for motioner.

Gé& igenom inkomna motioner och forbered styrelsens forslag.

Bokslut, revision & arsredovisning

Fardigstall forvaltningsberattelsen.

Overlamna bokslut, arsredovisning och styrelseprotokoll till revisorn.
Ta emot revisionsberdttelsen.

Se till att &rsredovisning och revisionsberattelse ar tillgangliga fér medlemmarna.

Simpleko




Kallelse

[0 Kontrollera stadgarnas regler for kallelse.
[ Fardigstall och skicka ut kallelsen.

[0 Skicka aven till medlemmar med annan kand adress.

Praktiska forberedelser

[0 Gér i ordning réstkort vid behov.
[0 Ta fram medlemsférteckning fér réstlangd och avprickning.
[ Kontrollera eventuella obetalda avgifter som paverkar rostratt.
[1 Forbered forslag till arvoden for styrelsen.
[J Bestdm vem som ska:

. Oppna stdmman.

o Foreslas som ordférande.

o Fora protokoll.

Efter stimman
[ Hall det konstituerande styrelsemotet dar den nya styrelsen tilltrader.
[ Se till s& att stammoprotokollet skrivs och justeras i tid.
[0 Gor protokollet tillgangligt for medlemmarna.
[0 Informera medlemmarna om viktiga beslut som fattades.
[0 Anmal den nya styrelsen till Bolagsverket.
[0 Uppdatera eventuell hemsida, attestfldden och kontaktuppgifter.

Vi onskar er en trevlig stdmmal
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